
CÓMO INGRESAR AL
SISTEMA

En los campos superiores, puede
filtrar o buscar por RUC o razón social:

Manual de ingreso
para administrativos

Primero debe ingresar con su usuario
y contraseña

Para luego visualizar lo siguiente:

Rellene los datos según se solicita:

O crear uno nuevo en “NUEVA
EMPRESA”



Tendremos estos tres botones de
acción a la derecha

Botón verde, validar empresa.
Botón rojo, desactivar empresa.

RECUERDA!!
COLOCAR INFORMACIÓN ACTUAL Y
VERIFICADA
MANTENER INFORMADOS A LOS
ALUMNOS ACERCA DE LAS
CONVOCATORIAS

También se podrá ver el estado del
alumno, puede editarlos en caso se
requiera

El botón amarillo, nos permite
editar la empresa.
El botón plomo, activar la empresa.
El botón azul, ver reclutadores.

En algunos casos, aparecen otros
botones después de realizar una
acción, estos son:

En la siguiente pestaña, en la gestión
de ofertas, podrá visualizar las ofertas,
filtrarlas por categoría y crear nuevas
ofertas o editarlas

En la pestaña de “POSTULACIONES”,
podrá ver las postulaciones de los
egresados, filtrarlos por categoría, y
generar reportes en formado PDF o
Libro de Excel

Luego, tendremos estos tres botones
de acción a la derecha

Botón verde, validar empresa.
Botón rojo, desactivar empresa.


